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TATOO 2024- Modulo obbligatorio da inviare a Bologna Fiere S.p.A. ENTRO E NON OLTRE IL 22/04/2024 a tecnico2@bolognafiere.it 

Inviare alla email  con oggetto: M0_Nome Manifestazione_Nome Espositore_Pad_Stand 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 
Azienda Espositrice – Ragione sociale__________________________________________________________________________________________________________ 
 
Padiglione_______________ Corsia__________________ Stand______________________ 
 

Referente allestimento azienda Espositrice_____________________________________________________________Cell______________________________________ 
 
Email___________________________________________________________________________________________ 
 
Dati anagrafici ESPOSITORE: Indirizzo completo Azienda _______________________________________________________________ Città_______________________ 
 
Prov.______CAP__________________ Nazione______________________________________________ Telefono____________________________________________ 
 
Email_______________________________________________________________ Partita IVA_______________________________ C.F._________________________ 

 

 

Presa visione del regolamento Tecnico di Manifestazione 
DICHIARA CHE il proprio allestimento sarà (segnare con X la voce 
di interesse): 
 

  PREALLESTITO (da Gruppo BolognaFiere S.p.A.) 

 STANDARD nel rispetto di quanto stabilito dal Regolamento Tecnico di 

Manifestazione 

Si ricorda che non è previsto che i progetti standard siano esaminati ed approvati 

ma viene preso atto della dichiarazione rilasciata tramite il presente Modulo 0. 
 

 FUORI STANDARD  

Sono considerati allestimenti fuori standard quelli che presentano anche solo una 

delle seguenti caratteristiche: 
 
1) Altezza dell'allestimento superiore a 3.50 m; 

2) Utilizzo, nella realizzazione dell'allestimento, di strutture metalliche 

tralicciate tipo "Americana", sia appoggiate a terra che appese, con sviluppo 

complessivo superiore a 32,00 m (sommando elementi orizzontali e verticali) 

e/o con luce strutturale libera superiore a 8,00 m. Inoltre qualora la struttura 

“Americana” sia appoggiata a terra ed abbia un altezza superiore a 3.50m. 

3) Strutture orizzontali metalliche o di materiale diverso con luce libera 

superiore a 4,50 m o, se materiale lapideo, con luce strutturale libera 

superiore a m 2,50, sia appoggiate a terra che appese; 

4) Installazione nello stand di pedane di altezza superiore 0,80 m; 

5) Realizzazione di soppalchi di qualunque dimensione; 

6) Realizzazione di strutture coperte in aree esterne aventi superficie superiore 

ai 75 m² 

 
L'allestimento sarà realizzato (segnare con X la voce di interesse) 

 direttamente (con proprio personale) 

 dalla seguente ditta allestitrice: 
 
Ragione sociale______________________________________________________ 

 
Indirizzo____________________________________________________________ 

 
Referente Allestimento Sig._____________________________________________ 

 
Cellulare____________________________________________________________ 
 
E-mail______________________________________________________________ 

Il Responsabile per la sicurezza del posteggio in fase di montaggio e smontaggio 
(Obbligatorio) 
Nominativo_________________________________________________________ 
 
Cellulare____________________________________________________________ 
 
E-mail______________________________________________________________ 
 

ATTENZIONE 
La mancata ricezione o il tardato invio del Modulo O entro la data stabilita 

comporterà un addebito aggiuntivo di costi di segreteria pari a 500 €+iva. 

 

Qualora, durante la fase di allestimento, BolognaFiere valuti che la struttura non 

risponda ai requisiti richiesti, o individui situazioni di precarietà potrà richiedere il 

tempestivo adeguamento. Tale adeguamento dovrà essere effettuato, a carico 

dell’espositore, secondo le modalità e tempistiche indicate nel regolamento 

tecnico. Nel caso lo stand non risulti idoneo BolognaFiere non ne autorizzerà 

l'apertura al pubblico. Ogni responsabilità derivante dall'eventuale utilizzo della 

struttura sarà in capo all'espositore. 

 

Bologna Fiere si riserva la possibilità di inviare ulteriori comunicazioni o 

prescrizioni di modifica progetto anche successivamente all’approvazione. 

 

Qualora l’Espositore presenti più progetti per lo stesso stand o richieda di rivalutare 

le modifiche apportate ad un progetto già approvato, verranno riaddebitati i costi 

di Verifica di Compatibilità di cui alla tabella di pagina 2 per ognuno dei progetti 

presentati o per la modifica del progetto già approvato.  

 

Si informa che nel caso in cui l’allestimento sia Fuori Standard sono obbligatori la 

Verifica di Conformità della struttura / il Collaudo statico degli allestimenti e 

verranno effettuati esclusivamente da un tecnico abilitato incaricato da 

BolognaFiere, con oneri a carico dell’Espositore e rilevabili dalla tabella presente 

nella pagina 2. 

 

Per le strutture fuori standard installate senza la preventiva autorizzazione 

Bologna Fiere procederà, sulla base dello stato di fatto, alla verifica di Conformità 

addebitando all'Espositore le tariffe della tabella di pagina 2 maggiorate del 50% dei 

costi dovuti per la Verifica di Conformità della struttura.  

 

Data__________________ 

 

modulozero 
Dichiarazione 
tipologia di 
allestimento - 

Dichiarazione tipologia di allestimento - Richiesta di autorizzazione alla realizzazione allestimento Fuori Standard  

Modulo obbligatorio da inviare ENTRO IL 22/04/2024 a: tecnico2@bolognafiere.it Da compilare a cura 
dell’Espositore. Inviare email con oggetto: M0_Nome Manifestazione_Nome 
Espositore_Pad_Stand_Standard/Fuoristandard  
 

M0

L'AZIENDA ESPOSITRICE 
(Timbro e firma del legale rappresentante) 

 
 
_________________________________________
_ 
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Inviare alla email  con oggetto: M0_Nome Manifestazione_Nome Espositore_Pad_Stand 

 

L'AZIENDA ESPOSITRICE 
(Timbro e firma del legale rappresentante) 

 
_________________________________________ 

 

Compilare solo in caso di Allestimento FUORI STANDARD 

Prevedendo di realizzare un allestimento fuori standard nello spazio assegnatole 
e preso atto che non è consentito installare allestimenti fuori standard senza la 
preventiva autorizzazione di BolognaFiere 
 

CHIEDE L'AUTORIZZAZIONE 
ad installare l'allestimento indicato nel progetto ed allega in un’unica email la 
seguente documentazione obbligatoria: 

 progetto dell’allestimento completo di planimetria, prospetti e sezioni 
quotate, assonometria e render 3D, firmato e timbrato da un tecnico 
abilitato ai sensi della legge italiana; 

 nel caso di strutture fuori standard come da punti 2) 3) 4) 5), oltre al 
progetto completo firmato e timbrato da tecnico abilitato è necessario 

presentare anche la Relazione di calcolo delle strutture interessate, 
anch’essa firmata e timbrata da tecnico abilitato, comprendente le 
condizioni di carico che si verificheranno durante le fasi di montaggio e 
smontaggio in base alla metodologia di costruzione prevista e la 
descrizione dettagliata di tutti i materiali componenti l’opera. Per le 
strutture americane noleggiate da BolognaFiere, i documenti qui elencati 
saranno predisposti a cura di BolognaFiere stessa e quindi non a carico 
dell’espositore; 

 nel caso di strutture coperte in aree esterne di cui al punto 6), oltre al progetto 

completo firmato e timbrato da tecnico abilitato, è necessario presentare 
anche la Relazione di calcolo delle strutture portanti, anch’essa firmata e 
timbrata da tecnico abilitato, con descrizione dettagliata di tutti i 
materiali componenti le opere, descrizione e quantificazione della relativa 
zavorratura ai fini della stabilità e loro compatibilità con le strutture 
esistenti. 

 per i soppalchi una dichiarazione circa l’utilizzo dello spazio ad uso privato 
e che l’affluenza del pubblico è regolamentata da personale incaricato 
presente nello stand. 

 Copia della contabile bancaria (Ricevuta bonifico) del pagamento per la 
Verifica di Conformità della struttura, come da tabella che segue. 

 
Per le strutture fuori standard prive di progetto timbrato e firmato da tecnico 
abilitato e per le quali non sia stato fatto l’invio delle eventuali documentazioni 
tecniche e della richiesta di valutazione di compatibilità progetto, Bologna Fiere 
procederà direttamente alla verifica e alla validazione del progetto di 
allestimento, con un addebito all'Espositore di 367 € + Iva. 
Nel caso di Soppalchi di cui al punto 5) o di strutture coperte esterne di cui al 
punto 6) non verrà concessa alcuna autorizzazione al montaggio senza la 
documentazione richiesta. 
 

Gli allestimenti fuori standard necessitano di verifica statica di Conformità della 
struttura che sarà effettuata esclusivamente dai tecnici di Bologna Fiere, con 
oneri (si veda tabella di seguito) a carico dell'Espositore. Non saranno accettati 
certificati di verifica di Conformità della struttura rilasciati da tecnici diversi da 
quelli di Bologna Fiere. Il verbale del sopraluogo, al fine degli allestimenti fuori 
standard, verrà inviato esclusivamente in formato PDF tramite posta elettronica 
all’incaricato dei contatti indicato in anagrafica dall’espositore. 
 
L’Espositore, o per lui l’installatore, si impegna a consegnare a BolognaFiere, a 
fine lavori, la dichiarazione di corretto montaggio (Modulo B4) in cui si attesti che 
le opere sono state realizzate a regola d’arte conformemente al progetto 
esecutivo ed alla relazione di calcolo consegnati ed approvati. 
 
Nota: Per tecnico abilitato si intende un tecnico abilitato ai sensi della legge 
italiana; il tecnico apporrà la Sua firma leggibile e il timbro dell’albo 
professionale 
Nota Email: Inviare email con oggetto: M0_/ Nome Manifestazione_/ Nome 
Espositore_/ Pad_Stand/Fuoristandard.

Verifica di Conformità della struttura/ Il collaudo statico degli allestimenti 

 

Modalità di pagamento: L’importo dovuto viene trasmesso tramite bonifico bancario su conto corrente intestato a Bologna Fiere S.p.A  

UNICREDIT SPA - CP OP-CUS CARE ITA ROMA C/C 000030012814 IBAN: IT 07 I 02008 05364 000030012814 - BIC - SWIFT UNCRITMMORR 

Causale: Modulo zero_Nome espositore_Nome manifestazione_Pad_Stand 

(Allegare al modulozero copia della contabile bancaria (Ricevuta bonifico) del pagamento)   

 Costo Importo 

Servizio di valutazione compatibilità progetto e sopralluogo stand per impossibilità a presentare il 

progetto e la documentazione tecnica richiesta timbrata e firmata da Tecnico Abilitato  

 

 € 367,00 +IVA 

 

€............ 

Allestimenti di altezza superiore a 3,50 m – Punto 1) pagina 1 

e/o elementi orizzontali con luce libera maggiore di 4.5 mt  - Punto 3) pagina 1 

 

 € 182,00 + IVA 

 

€............ 

Struttura Americana   con:  

e/o lunghezza superiore a 32ml   

e/o luce libera maggiore di 8mt – Punto 2)  pagina 1  

altezza superiore a 3,50 m – Punto 1) pagina 1  

 

Superficie stand fino a 250 m2   € 182,00 + IVA €............ 

Superficie stand da 251 a 500 m2   € 239,00+ IVA 
€............ 

 

Superficie stand oltre 500 m2   € 363,00+ IVA €............ 

Noleggiata da BolognaFiere S.p.A.   € 00,00+ IVA €............ 

Pedana - Altezza superiore a 0,80 m – Punto 4) pagina 1  € 182,00 + IVA €............ 

Soppalco - Punto 5) pagina 1 Dimensioni fino a 150 m2  € 535,00+ IVA €............ 

Dimensioni oltre i 150 m2  € 889,00+ IVA €............ 

Strutture coperte aree esterne – Punto 6) pagina 1 Dimensioni da 76 a 150 m2  € 535,00+ IVA €............ 

Dimensioni da 151 a 200 m2  € 889,00+ IVA €............ 

Dimensioni da 201 a 500 m2  € 1262,00+ IVA €............ 

Dimensioni oltre i 500 m2  € 2042,00+ IVA €............ 

 

DIRITTI DI SEGRETERIA PER TARDATO INVIO DEL MODULO 0 oltre il 15 Aprile 2024 € 500,00 +IVA €............ 

 

IMPONIBILE 

IVA (22%) 

TOTALE (Imponibile + Iva) 

€............ 

€............ 

€............ 
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Infine l’espositore prende atto che: 
 
 l'autorizzazione all'esecuzione del progetto è di competenza di Bologna Fiere e 

dichiara, fin d'ora, di ottemperare alle eventuali prescrizioni che subordinassero 

detta autorizzazione;  

 l'autorizzazione all'esecuzione del progetto rilasciata da Bologna Fiere non 

comporta approvazione del progetto stesso sotto l'aspetto della sicurezza; la 

rispondenza del progetto alle norme di sicurezza vigenti è di esclusiva 

responsabilità del progettista; 

 l'autorizzazione all'esecuzione del progetto rilasciata da Bologna Fiere non 

esime il progettista o un proprio incaricato dall'effettuare un sopralluogo 

nell'area dove sarà ubicato lo stand, al fine di prendere diretta conoscenza di 

eventuali impedimenti esistenti in loco, atti a condizionare la progettazione 

dello stand (impianti tecnologici e relativi spazi di rispetto, altezza delle 

strutture fisse sovrastanti lo stand, ecc..); di questi impedimenti il progettista 

dovrà tenere conto in fase di progettazione dell'allestimento; 

 

ALTRA MODULISTICA  
 
Ricordiamo che per ciascuna delle strutture standard e fuori standard sopraindicate, 
l'installatore dovrà consegnare a Bologna Fiere - nei tempi previsti i seguenti moduli: 
 Modulo B4 "Dichiarazione di corretta posa in opera di materiali allestitivi" 
 Modulo B1 "Dichiarazione di corretta esecuzione impianto elettrico ed 

allestimento" 
 Modulo B2 "Dichiarazione di conformità dell'impianto elettrico" (da 

presentare solo se l'impianto è installato da ditta italiana abilitata 
intendendo una ditta iscritta ad una Camera di Commercio Italiana e 
abilitata all’installazione di impianti elettrici (D.M. 37 / 2008). Se la ditta 
installatrice non è italiana, si deve procedere alla prenotazione del servizio - 
Pagamento "Verifica di rispondenza dell'impianto elettrico" - da parte di un 
tecnico incaricato da Bologna Fiere, con oneri a carico dell’Espositore, su 
www.befair.eu. (Ufficio Vendite – vendite@bolognafiere.it) 

 Modulo M "Informativa per prevenzione infortuni sul lavoro" 
 Modulo SR “Dichiarazione gestione rifiuti”) 

 
Tali moduli sono scaricabili sull’area riservata del portale www.befair.eu, sezione 
moduli e devono essere caricati sul portale o inviati all’indirizzo email 
antincendioCS@bolognafiere.it 

 

 

 

 

CONTATTI BOLOGNA FIERE 

 

 Ufficio Safety di Bologna Fiere:  

Email: antincendioCS@bolognafiere.it - Tel +39 051.282342 - 337 

 Ufficio Tecnico di Bologna Fiere  

Email tecnico2@bolognafiere.it - Tel. 051.282488 (ore 9:30-12:30) 

 Ufficio vendite, servizi e www.befair.eu  

Email vendite@bolognafiere.it - Tel. 051.282816-17-18 

 Ufficio Gestione Ambientale – Modulo SR  

Email gestioneambietale@bolognafiere.it  - Tel. 051.282511 

 Impianti Elettrici, idrici e Aria compressa  

Email vendite@bolognafiere.it - Tel. 051.282816-17-18 

 Appendimenti  

Francesco Schincaglia - Email: appendimenti@henoto.com   

– Tel.: +39 051/282871  

 Ufficio pass Email: pass@bolognafiere.it - Tel+39 051 282403 

 Amministrazione contabile: Email: ammin.fatture@bolognafiere.it  

 

 

 

 

 

 

 

ALCUNE NOTE TECNICHE 
 

APPENDIMENTI 
 

Gli appendimenti sono possibili, solo nei padiglioni 14-15-16-18-19 e parzialmente 

nei padiglioni 28-29-30-36-37.  
I punti di appendimento alle strutture dei padiglioni potranno essere realizzati 
esclusivamente a cura di Bologna Fiere (secondo le modalità dettagliate nel modulo 

“A”, pubblicato nel portale BeFair, quando previsto) che eseguirà anche il collaudo 
degli stessi.  
Per usufruire di questa prestazione deve essere Inviata richiesta di fattibilità tramite 
email a Francesco Schincaglia nei tempi previsti. Email: appendimenti@henoto.com  
- telefono 051/282871 
 
I carichi sospesi ed i relativi sistemi di sospensione, devono essere realizzati secondo 
quanto previsto dalla Lettera Circolare del Ministero dell'Interno n. 1689 del 
01/04/2011, ovvero prevedendo, oltre al sistema di collegamento principale (es. 
tirante, fascia, fune, catena, asta), anche un collegamento di sicurezza (p.e. tirante, 
fascia, fune, catena, sistemi estensibili anti caduta, ecc.). Per "carichi sospesi" 
devono intendersi strutture americane (semplici o tipo "ring") o altre tipologie di 
travi/strutture e tutti i relativi carichi (a titolo non esaustivo ma esemplificativo: 
schermi, proiettori, casse audio, fari, motori per il sollevamento di altre sotto-
strutture, ecc.) che siano vincolati a una struttura superiore o inferiore o tramite un 
organo di sollevamento. Gli elementi di cui sopra devono essere in possesso di tutte 
le documentazioni di cui alla citata Lettera Circolare 
 
ALTEZZA DEGLI ALLESTIMENTI, STRUTTURE ORIZZONTALI E STRUTTURE 

TRALICCIATE: 

 

All’interno dei padiglioni alcuni stand perimetrali e non dei padiglioni possono 

avere degli impedimenti fissi che non consentono di superare l’altezza di metri 

3,00. L’altezza è misurata tenendo conto anche di eventuali pedane, tralicci, 

insegne, stendardi, pennoni e similari. 

 

SOFFITTI e CIELINI  

Nei padiglioni 14 - 15 - 16 - 18 - 21 – 22 - 25 - 26 – 33 -  34 e parzialmente nei 

padiglioni 28-29-30 e 37 sono ammesse coperture degli stand solo se realizzate 

con cielini a maglia larga che consentano il corretto uso dell’impianto 

antincendio a pioggia (Sprinkler). In tutti i padiglioni la diffusione dell’aria 

condizionata avviene dall’alto per cui la esecuzione di ciellini chiusi o a maglia 

molto fitta ne impedisce la diffusione all’interno dello stand, con la conseguenza, 

tal caso, di limitarne il ricambio dell’aria ed impedirne il mantenimento delle 

condizioni climatiche interne.  

PARETI 

Le pareti prospicenti sulle aree dei confinanti devono essere rifinite a regola 

d’arte con colori neutri. 

 

PARETI VETRATE 

Qualora l’allestimento comprenda anche pareti vetrate poste a diretto contatto con 
il pubblico, dette pareti devono essere conformi al Regolamento Prodotti da 
Costruzione UE 305/2011, recepito con il D.Lgs. n. 16 del 16.06.2017, nonché 
successive modifiche ed integrazioni; al termine dei lavori l’Espositore/Allestitore 
dovrà consegnare all’Ufficio Safety di Bologna Fiere la dichiarazione di montaggio a 
regola d’arte. 
Le pareti vetrate di grandi dimensioni che hanno una funzione portante devono 
essere integrate con un idoneo telaio metallico.  
 
Per tutto ciò che qui non è riportato si rimanda al Regolamento Tecnico di 
Manifestazione 
 

 
 
 

 

L'AZIENDA ESPOSITRICE 
(Timbro e firma del legale rappresentante) 

 
 
_________________________________________
_ 

 


